
COME INSERIRE E FIRMARE UNA 
SOSTITUZIONE ORARIA DI UN 
DOCENTE NON NOMINATO

A CURA DELLA PROF.SSA FEDERICA NUCIFORO

E-MAIL: FEDERICA.NUCIFORO@MATTEICASERTA.IT



1. CLICCARE SULL’ICONA EVIDENZIATA



2. SELEZIONARE SOSTITUZIONI CATTEDRE



3. SELEZIONARE L’ICONA EVIDENZIATA IN ROSSO PER OTTENERE 
L’ELENCO COMPLETO DELLE CLASSI



4. L’ICONA SELEZIONATA È CAMBIATA, ADESSO AVETE ACCESSO A 
TUTTE LE CLASSI (DOVE È INSERITA LA CATTEDRA DEL DOCENTE 
NON NOMINATO)



5. SELEZIONATE LA CLASSE CHE VI È STATA ASSEGNATA COME 
SOSTITUZIONE ORARIA



6. CLICCARE SU GIORNALIERO (NUOVA VERSIONE)



7. SELEZIONARE SOSTITUZIONE ORARIA



8. SELEZIONARE ‘SÌ’ SE SIAMO IN DDI, ALTRIMENTI ‘NO’



9. CLICCARE SU ‘FIRMA’


